
 

 

 РЕПУБЛИКА БЪЛГАРИЯ 

Р А Й О Н Е Н   С Ъ Д – К А В А Р Н А 

 

 

 

П Р О Т О К О Л  

 

 

Днес, 12.10.2026 година, в 10,00 ч., в сградата на Районен съд – 

Каварна се проведе заседание на комисията за провеждане на конкурс за 

длъжността „Съдебен деловодител“, назначена със заповед № РД-13-49/ 

28.09.2026 г. на административния ръководител-председател на Районен 

съд – Каварна, в състав: 

ПРЕДСЕДАТЕЛ:  

Севдана Костова Гавраилова – съдия по вписванията; 

ЧЛЕНОВЕ:  

1. Красимира Василева Георгиева – административен секретар; 

2. Велка Марчева Демирова – съдебен деловодител. 

С протокол от 08.09.2026 г. комисията по допускане на кандидатите 

до конкурс за длъжността „Съдебен деловодител“, назначена със заповед 

№ РД-13-43/ 26.08.2026 г. на административния ръководител-председател 

на Районен съд – Каварна, е допуснала до участие във втори и трети етап 

на конкурса следните кандидати: 

1. Сузана Джемалова Панчева – вх. № 4543/ 12.08.2026 г.;  

2. Мария Димитрова Кирова – вх. № 4680/ 20.08.2026 г.; 

3. Климент Димитров Георгиев – вх. № 4794/ 28.08.2026 г.; 

4. Марияна Костадинова Хаджиева – вх. № 4837/ 01.09.2026 г. 

Допуснатите кандидати са уведомени за часа и мястото на 

провеждане на втори и трети етап на конкурса чрез съобщения на интернет 

страницата на Районен съд – Каварна и на информационното табло в 

сградата на съда. 

 

І. Втори етап на конкурса: 

На определените дата, час и място – 07.10.2026 г., в 10,00 ч., в 

сградата на Районен съд – Каварна, за провеждане на втори етап на 

конкурса се явиха допуснатите кандидати, както следва: 

1. Сузана Джемалова Панчева;  

2. Климент Димитров Георгиев; 

3. Марияна Костадинова Хаджиева. 

Мария Димитрова Кирова не се явява. 

Втори етап на конкурса за заемана на длъжността „Съдебен 

деловодител“ се проведе съгласно реда, определен в заповед № РД-13-37/ 

24.07.2026 г. на административния ръководител-председател на Районен 

съд – Каварна, чрез практически изпит – решаване на тест за проверка на 

познанията по Правилника за администрацията в съдилищата и Етичния 



кодекс на съдебните служители, както и тези по правопис, граматика, 

пунктуация и стилистика, проверка на компютърните умения на 

кандидатите, редактиране, форматиране, съхраняване и разпечатване на 

набрания текст и др., предварително подготвен от комисията и одобрен със 

заповед № РД-13-50/ 06.10.2026 г. на административния ръководител-

председател на Районен съд – Каварна. 

Кандидатите отговориха писмено на поставените въпроси и задачи 

във въпросния лист, като за целта използваха 3 (три) бр. еднотипни 

компютърни конфигурации на Районен съд – Каварна. Времето за работа 

върху въпросния лист на всеки кандидат беше 40 (четиридесет) минути. 

След приключване на работа върху въпросния лист кандидатите 

разпечатаха съдържанието на файла, собственоръчно изписаха трите си 

имена под текста на всеки лист и се подписаха. Разпечатките се предадоха 

на комисията.  

На всеки кандидат се постави оценка за втори етап, съгласно 

Методика за оценяване на кандидатите, допуснати до втори и трети етап 

на конкурса за заемане на длъжността „Съдебен деловодител“ в Районен 

съд – Каварна, изготвена от конкурсната комисия и утвърдена от 

административния ръководител-председател, както следва: 

 

№ по 

ред 

Име на кандидата Оценка 

втори етап 

1 Сузана Джемалова Панчева 4 

2 Климент Димитров Георгиев 6 

3 Марияна Костадинова Хаджиева 5 

 

ІІ. Трети етап на конкурса: 

На определените дата, час и място – 07.10.2026 г., в 11,00 ч., в 

сградата на Районен съд – Каварна, за провеждане на трети етап на 

конкурса се явиха допуснатите кандидати, както следва: 

1. Сузана Джемалова Панчева;  

2. Климент Димитров Георгиев; 

3. Марияна Костадинова Хаджиева. 

Мария Димитрова Кирова не се явява. 

Трети етап на конкурса за заемана на длъжността „Съдебен 

деловодител“ се проведе съгласно реда, определен в заповед № РД-13-37/ 

24.07.2026 г. на административния ръководител-председател на Районен 

съд – Каварна, чрез събеседване – оценка на професионалните и 

личностните качества на кандидатите, уменията за устно общуване, 

мотивацията за работа, специфичните изисквания за длъжността. 

Реда за явяване пред комисията бе определен според списъка на 

допуснатите кандидати. 

На всички кандидати членовете на комисията зададоха еднакви 

въпроси, предварително подготвени от комисията и одобрени със заповед 

№ РД-13-50/ 06.10.2026 г. на административния ръководител-председател 

на Районен съд – Каварна. 



Отговорите на кандидатите бяха записани от Елена Шопова – 

съдебен секретар в Районен съд – Каварна. 

На всеки кандидат се постави оценка за трети етап, съгласно 

Методика за оценяване на кандидатите, допуснати до втори и трети етап 

на конкурса за заемане на длъжността „Съдебен деловодител“ в Районен 

съд – Каварна, изготвена от конкурсната комисия и утвърдена от 

административния ръководител-председател, както следва: 

 

№ по 

ред 

Име на кандидата Оценка 

трети етап 

1 Сузана Джемалова Панчева 3,33 

2 Климент Димитров Георгиев 5,67 

3 Марияна Костадинова Хаджиева 4,00 

 

ІІІ. Крайна оценка от конкурса: 

За всеки кандидат се формираха крайни оценки, според които се 

извърши класирането на кандидатите, съгласно Методика за оценяване на 

кандидатите, допуснати до втори и трети етап на конкурса за заемане на 

длъжността „Съдебен деловодител“ в Районен съд – Каварна, изготвена от 

конкурсната комисия и утвърдена от административния ръководител-

председател, както следва: 

 

№ по 

ред 

Име на кандидата Оценки на комисията Средна 

оценка ІІ етап ІІІ етап 

1 
Сузана Джемалова 

Панчева 
4 3,33 3,67 

2 
Климент Димитров 

Георгиев 
6 5,67 5,84 

3 
Марияна Костадинова 

Хаджиева 
5 4,00 4,50 

 

 В резултат на извършеното оценяване и на основание чл. 95, ал. 1 от 

Кодекса на труда, във връзка с чл. 144, ал. 1 от Правилника за 

администрацията в съдилищата, Комисията  

 

Р  Е  Ш  И  : 

 

Класира кандидатите, участвали в обявения конкурс за длъжността 

„Съдебен деловодител“ в Районен съд – Каварна, както следва: 

1.  Климент Димитров Георгиев; 

2. Марияна Костадинова Хаджиева; 

3. Сузана Джемалова Панчева. 

Настоящия протокол, ведно с документите на кандидатите, следва да 

се докладват на административния ръководител-председател на Районен 

съд – Каварна, с оглед правомощията му по чл. 96, ал. 1 от Кодекса на 



труда, във връзка с чл. 145 от Правилника за администрацията в 

съдилищата. 

Лицето, класирано на първо място е длъжно да постъпи на работа в 

двуседмичен срок от обявяване на резултатите от класирането, съгласно 

чл. 96, ал. 2 от КТ. 

Извлечение от протокола с крайния резултат от конкурса да се 

постави на информационното  табло в сграда на съда и да се публикува на 

интернет страницата на Районен съд – Каварна на 12.10.2026 г. и същото се 

счита за съобщение за резултата от конкурса по чл. 95, ал. 2 от КТ. 

 

 

ПРЕДСЕДАТЕЛ: ……………/п/…………………… 

(Севдана Гавраилова) 

 

ЧЛЕНОВЕ: 1……………/п/…………………... 

(Красимира Георгиева) 

 

2……………/п/…………………… 

(Велка Демирова) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
9650 гр. Каварна, ул. „Дончо Стойков“ № 8,  

тел.: 0570 81015, факс: 0570 81021, e-mail: rs_kavarna@abv.bg  
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